
附件 4 

「松山文創園區辦公室場所清潔維護服務」採購案 

（案號:1111003465） 

廠商評選須知（總序位法） 

一、 本院邀集專家、學者及本院人員組成評選委員會。 

二、 評選作業流程： 

（一） 依資格審核通過之投標廠商當場抽籤之順序，由投標廠商提出簡報 15

分鐘，簡報結束後經委員提問後進行 10 分鐘問題回答（採統問統答

方式計時）。 

（二） 由各評選委員依評選項目、權重及優勝廠商評定方式，選出最有利標

廠商。 

三、 評選項目及配分：詳廠商評選表；廠商所提供之服務建議書如有以下情形，

評選委員得視其情形，給予相對較低之分數或名次： 

(一) 服務建議書格式，不符合招標文件規定者。 

(二) 廠商所提出服務費用，不符合招標文件規定者。 

( 三 ) 服務建議書所附文件不足，或已附文件不足以證明所企劃           

之內容者。 

四、 優勝廠商評定方式：採序位法，價格納入評比，以序位名次第 1 者為最有利

標。就各評選項目分別評分加總後並換算為序位，再加總計算各廠商之序

位，投標廠商須經評選委員會出席過半數評分達 70 分（含）以上，方列入

優勝廠商。 

（一） 由各評選委員就評選項目及配分，填寫廠商評選表 1 份。 

（二） 交由本院作業人員（先檢視各廠商總平均分數是否達 70 分）統計評

選委員之評選結果排定序位，評比序位合計數最低者為序位第 1，次

低者為序位第 2，餘依此類推。 

（三） 如有 2 家（含）以上廠商序位相同時，擇配分最高之評選項目之得分

合計值較高者決標。得分仍相同者，由評選委員會主席抽籤決定之（注

意決定配分不得有 2 項為最高）。 

（四） 評選結果排定第1序位後經評選委員會出席過半數之決定者方為最有

利標廠商，廠商評選表、廠商評選結果統計表如附件。 



附件 4 

「松山文創園區辦公室場所清潔維護服務」採購案 

（案號: 1111003465） 

廠商評選表（總序位法） 

日期：  年  月  日第 次評選【表 1】 

評 選 項 目 配分 

參與評選廠商 

A 廠商 B 廠商 C 廠商 

得分 得分 得分 

清潔服務整體做法 30    

員工教育訓練 25    

服務能力與經驗 20    

經費編列之合理性 20    

簡報及答詢 5    

總    分 100    

序    位     

備 

 

註 

一、 就各評選項目分別評分加總後並轉換為序位。 

二、請勿以鉛筆書寫本表。 

三、廠商簡報及現場答詢，應與評選項目有關。 

四、投標廠商未出席簡報及現場答詢者，簡報與答詢項目

可評其零分。 

五、評選委員會評選時，應依招標文件載明之評選項目、

子項及其配分或權重辦理，不得變更。 

 

公布代號 

（  ） 

評選委員簽名 

 

 

 
 
 
 

 
 

 

----------- 

貼齊線 

----------- 

貼齊線 

雙 面 膠 黏 貼 處
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（案號: 1111003465） 

廠商評選結果統計表（總序位法） 

 日期：  年  月  日第 次評選【表 2】 

評選委員 

代號 

參  與  評  選  廠  商 

A 廠商 B 廠商 C 廠商 

得分加總 序位 得分加總 序位 得分加總 序位 

1       

2       

3       

4       

5       

平均得分 
(得分加總÷出席委員數) 

      

序位合計       

序位名次    

註： 1.評分後若投標廠商之總平均得分未達合格分數 70 分，不列入優勝廠商。 

 2.加總計算各廠商之序位，序位合計最低者為最優勝廠商其餘類推。 

 3.本委員會置委員 5 人，出席委員  人，不克出席委員  人。 

 

全體委員簽名（不克出席委員請於本表內備註） 

評選委員（單位／職稱／姓名） 簽    名 

  

  

  

  

  

 


